
Procédure (étape par étape)

Gestion digitale des procurations



Public

Étape 1: Appuyez sur ‘Paramètres’



Public

Étape 2: Appuyez sur ‘Procurations’



Public

Étape 3: Cliquez sur ‘ouvert’ dans le pavé ‘KBC-Online for Business, Isabel et KBC Business. Seulement, si vous 
avez l’application KBC Reach, vous pouvez gérer les procurations via le pavé ‘KBC Reach’ 
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Étape 4: Appuyez sur ‘Nouvelle procuration’



Public

Étape 5: Choisissez la procuration que vous voulez enregistrer



Public

Étape 6: Appuyez sur ‘Oui’ si vous désirez que vos mandataires agissent sans restrictions
Vous pouvez toujours ajouter une clause pour limiter les responsabilités à l’étape 10
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Étape 7: Appuyez sur éditer (l’icone crayon) pour ajouter un compte
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Étape 8: Appuyez sur un ‘Compte non repris dans la procuration’ puis sur ‘Ajouter’ pour ajouter un compte à la 
procuration. Appuyez sur ‘Confirmer modification’ pour finaliser votre choix
Vous pouvez ajouter plusieurs comptes à une procuration
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Étape 9: avec cette option, les comptes peuvent être visualisés dans des applications hors du Tableau de bord 
Business par les mandataires indiqués



Public

Étape 10: Appuyez sur éditer (l’icone crayon) pour ajouter un mandataire ou cliquez sur ‘Nouvelle clause’ si vous 
voulez limiter les responsabilités du mandataire



Public

Étape 10a: Si vous avez appuyé sur ‘Nouvelle clause’, choisissez les limites qui définissent la clause puis appuyez 
sur ‘Nouveau groupe de mandataires’



Public

Étape 11: Appuyez sur une ‘Personne connue par la banque’ puis sur ‘Ajouter’ pour ajouter un mandataire. Appuyez sur 
‘Confirmer modification’ pour finaliser votre choix
Vous pouvez aussi ajouter un mandataire avec son numéro client, son prénom et son nom



Public

Étape 12: Si vous ajoutez une clause, choisissez le nombre de mandataires nécessaire pour signer la procuration 
puis appuyez sur ‘Confirmer modification’
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Étape 13: Appuyez sur ‘Soumettre pour approbation’ pour accomplir la nouvelle procuration



Public

Étape 14: L’aperçu ‘Approuver procurations’ vous montre les procurations à approuver. L’approbation doit se 
faire dans les 5 semaines



Public

Étape 15: L’approbateur reçoit un aperçu de la procuration et la possibilité d’approuver
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