Procédure

Comment choisir un format différent pour mes
factures?



Etape 1 : Cliquez sur 'Parameétres' dans la barre de
menu en haut du Tableau de bord Business
Etape 2 : Cliquez sur la tuile 'Communication’.
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Etape 3 : Cliquez sur le lien "Traitement
automatique de vos factures" en bas de la tuile

"Préférences de facturation".
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Etape 4 : Sélectionnez |'entreprise
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Peut consulter les factures

Traitement automatique de vos factures dans votre logiciel comptable

Souhaitez-vous traiter les factures automatiquement? Adaptez vos préférences par entreprise ci-dessous. Cela peut se faire

de deux maniéres grace a Soluz.io

« Avec Peppol (factures en ubl)*
« Par courrier électronique (avec un fichier pdf et ubl en piéces jointes)

Quoi qu'il en soit, vous trouverez toujours vos factures en format pdf dans Touch et le Tableau de bord Business.
*Avec Peppol, vous pouvez envoyer des factures électroniques aux entreprises et aux autorités partout en Europe de

maniére sécurisée
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Etape 5 : Indiquez le format souhaité et confirmez.

p 4 Traitement des factures

Choisissez ci-dessous un autre format de fichier pour traiter vos factures

automatiquement.

Indidiezvotre preferente © E-mail avec un fichier ubl et pdf
A quelle adresse mail souhaitez-vous
recevoir vos fichiers? [ fﬁf@kbc'bd J

pa—
{_ ) Peppol avec le format ubl

Avec Peppol, vous pouvez envoyer des
ises et

troniques aux entrepr
tés partout en Eurcpe de maniére

ilise 'UBL (Universal Business
andard pour

omme format
lire les factures et les traier rapidement.
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