
Stappenplan
Hoe kies ik als beheerder een ander formaat voor
de facturen?



Stap 1: Klik op ‘Instellingen’ in de menubalk 
bovenaan in het KBC Business Dashboard
Stap 2: Klik op de tegel ‘Communicatie’



Stap 3: Klik op de link ‘Je facturen automatisch 
verwerken’ onderaan in de tegel ‘Factuurvoorkeuren’



Stap 4: Selecteer het bedrijf



Stap 5: Duid het gewenste formaat aan en bevestig
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